
ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ
НА НАДАННЯ ПОСЛУГ З ОРГАНІЗАЦІЇ ТА ПРОВЕДЕННЯ ЗАХОДІВ 

(КОМПЛЕКСНОГО ОБСЛУГОВУВАННЯ ЗАХОДІВ)

Опис завдання: Організація підсумкової конференції у Києві та обмінів стажерами у 6 
відібраних територіальних громадах

Місце роботи: 1) Конференція - м. Київ (Київська обл),
2) обміни - у 6 з цих відібраних громад:
• Жмеринська Вінницької обл.,
• Луцька та Доросинівська Волинської обл.,
• Маріупольська Донецької обл. (м.Київ) та Благовіщенська 
Запорізької обл. (м.Запоріжжя),
• Дубовиківська Дніпропетровської обл.,
•  Отинійська Івано-Франківської обл.,
• Куяльницька Одеської обл.,
• Прилуцька Чернігівської обл.,
• Фастівська Київської обл.,
• Курненська Житомирської обл.,
• Кропивницька Кіровоградської обл.,
• Добросинсько-Магерівська Львівської обл.,
•  Зіньківська Полтавської обл.,

Мереф’янська та м.Харків Харківської обл

Дата початку: 15.10.2025

Дата завершення: 15.12.2025

Замовник: Громадська організація «Асоціація громадських радників України» в 
рамках реалізації проєкту «Синергія: розбудова кадрового 
потенціалу ОМС через залучення молоді», який виконується за 
кошти ПРООН в Україні, грантова угода № CSYP-GA-INT-2025-01 
від 18.08.2025 року. (далі – Проєкт Синергія)

Метод оцінювання: Кумулятивний аналіз: технічна оцінка (70 балів), фінансова (30 
балів).

КОНТЕКСТ ТА ОПИС ПРОЄКТУ СИНЕРГІЯ

Закупівля  послуг  за  цим  технічним  завданням  здійснюється  в  межах  реалізації  проєкту 
«Синергія:  розбудова  кадрового  потенціалу  ОМС  через  залучення  молоді»,  який 
виконується за підтримки ПРООН в Україні.

Предметом даного відбору є вибір учасника для закупівлі послуг з організації та проведення 
заходів  (комплексного обслуговування заходів)  для  ГО «Асоціація  громадських радників 
України» в рамках реалізації проєкту «Синергія: розбудова кадрового потенціалу ОМС через 
залучення молоді» (далі – Проєкт Синергія).



ЗАГАЛЬНА МЕТА ТА ЗАВДАННЯ

Загальною метою цієї закупівлі є отримання послуг з організації та проведення 1 (однієї) 
конференції в Києві та обмінів стажерами в 6 територіальних громадах. 

Конкретні очікувані результати включають у себе, з поміж інших, наступні:

● Завдання 1. Організація та проведення 1 (одного) заходу в Києві, що включає:

оренду приміщення для 60 учасників на 3 (три) дні;

технічного забезпечення;

проживання учасників 51 особа (двомісні номери – 26 номерів)

харчування для 60 осіб - учасників заходу (3 кава-паузи, 2 обіди, 2 вечері);

компенсація транспортних послуг учасникам - 45 осіб.

● Завдання 2. Організація проживання, харчування та компенсації транспортних витрат 
для 12 стажерів в 6 територіальних громадах, що включає:

організацію проживання 12 осіб протягом 4 діб в одномісних номерах, зі сніданком;

харчування для 12 осіб (4 обіди, 4 вечері);

компенсація транспортних послуг учасникам - 12 осіб.

ОБСЯГ РОБІТ

Під керівництвом визначеного представника Проєкту Синергія Підрядник виконує наступні 
види робіт в межах даного завдання:

№ Завдання Опис завдання Кількісний 
показник

Кількість 
одиниць

1 Завдання 1.
Організація та
проведення 
триденного заходу 
для 60
учасників/учасниць

Оренда приміщення для заходу 3 

доби.

Технічне забезпечення:
- ноутбук, проектор, екран для
проектора,  мікрофони,  сцена  та 
світло;
- послуги звукорежисера;
- канцелярія (фліпчартний папір, 

маркери, аркуші А-4, скотч 
малярний, наявність 4 фліпчартів).

Харчування на 1 (одному) заході для 
60 осіб:
- 180 пляшок води мінеральної 0,5л 
(газованої та негазованої);
- 3 кава-паузи з напоями та 
закусками;
- 2 комплексних обіди (шведський 
стіл);
- 2 вечері (шведський стіл);

послуга з 
оренди
приміщення 
та технічного 
забезпечення, 
послуга з
організації 
харчування, 
послуга з 
організації 
проживання, 
компенсація 
транспортних 
послуг 
учасникам

1 послуга



Проживання в двомісних номерах на 
51 особу.
Компенсація транспортних послуг 45 
учасникам.

2 Завдання 2.
Організація 
проживання, 
проїзду та 
харчування 
для 12 
стажерів

Бронювання  номерів  з  одномісним 
поселенням, зі сніданками, в готелях 
громад,  де  проводиться  стажування 
на 4 доби.

Організація  харчування  (4  обіди,  4 
вечері (шведський стіл).
Компенсація транспортних послуг.

Послуга з 
поселення, 
організації
харчування 
та проїзду

6 послуг

Щоб забезпечити належне виконання вищезазначених завдань, Підрядник зобов’язується:

• Підготувати детальний план роботи з розкладом виконання цього завдання.

• Підтримувати  зв'язок  і  постійну  координацію  з  командою  Проєкту  Синергія  щодо  всіх 
аспектів завдання та миттєво інформувати про будь-які труднощі або затримки, що виникли 
під час виконання завдання. Проводити регулярні зустрічі з командою Проєкту Синергія за 
запитом.

• Надавати всі результати робіт для перегляду, коментарів і затвердження команді Проєкту 
Синергія відповідно до вимог.

ОЧІКУВАНІ РЕЗУЛЬТАТИ

№ Результат Строк виконання

1 Організовано та проведено 1 (один) 
захід, що включає оренду приміщення для
60 учасників та технічного забезпечення, 
проживання для 51 особи й харчування для 60 
осіб (3 кава-паузи, 2 обіди та 2 вечері), 
компенсацію транспортних послуг 45 осіб.

листопад - грудень 2025 р. м.Київ

2 Організовано проживання, проїзд та харчування 
для 12 стажерів.

жовтень - листопад 2025 р. (обміни - у 6 
з цих відібраних громад: Жмеринська 
Вінниицької обл., Луцька та 
Доросинівська Волинської обл., 
Маріупольська Донецької обл та 
Благовіщенська Запорізької обл. 
(релоковані), Дубовиківська 
Дніпропетровської обл., Отинійська 
Івано-Франківської обл., Куяльницька 
Одеської обл., Прилуцька Чернігівської 
обл., Фастівська Київської обл., 
Курненська Житомирської обл., 
Кропивницька Кіровоградської обл., 
Добросинсько-Магерівська Львівської 
обл., Зіньківська Полтавської обл., 



Мереф’янська та м.Харків Харківської 
обл.)

Передбачається, що Підрядник досягне наступних результатів протягом нижчевизначених строків.

УМОВИ ОПЛАТИ

Підрядник укладає договір з Громадською організацією «Асоціація громадських радників 
України». Якщо Підрядник є фізичною особою-підприємцем, то він/вона самостійно сплачує 
відповідні податки.

Оплата буде здійснена двома траншами:- перший транш авансовий; - другий транш після 
надання послуг та підписання Актів здачі-приймання послуг у строк 5 (п'ять) робочих днів 
після виконання завдань та досягнення результатів з організації і проведення кожного 
заходу.

ВИМОГИ ДО ЗВІТНОСТІ

Підрядник  працюватиме  під  керівництвом  та  у  координації  з  визначеним  представником 
громадської організації «Асоціація громадських радників України»/Проєкту Синергія.

Уся  необхідна  інформація:  список  учасників,  матеріали  заходу,  програми,  меню  тощо  у 
паперовому вигляді мають готуватися та передаватися в офіс Проєкту Синергія.

ДОСВІД І КВАЛІФІКАЦІЙНІ ВИМОГИ ДО ПІДРЯДНИКА

Підрядник повинен:
1) бути  суб‘єктом  підприємницької  діяльності,  зареєстрованим  відповідно  до  чинного 

законодавства України;
2) мати  досвід  роботи  у  відповідній  сфері  не  менш  2  (двох)  років,  підтверджений  досвід 

виконання  аналогічних  завдань  (організація  заходів  на  50+  осіб,  проживання,  харчування, 
транспорт) та відповідні КВЕДи;

3) мати  реєстраційні  документи,  зареєстровані  на  підконтрольній  території  України,  з 
терміном реєстрації не менш 2 (двох) років:

• виписку  з  Єдиного  державного  реєстру  юридичних  осіб,  фізичних  осіб-
підприємців та громадських формувань;

• для платників єдиного податку: копія довідки чи свідоцтва платника єдиного 
податку/ копія витягу з реєстру платників єдиного податку;

• довідка про відкриття рахунку/реквізити банку;
• сертифікати, ліцензії на виконання вищезазначеної послуги;

4) продемонструвати можливість безбар'єрного доступу для учасників всіх заходів 
та наявність укриття на випадок повітряних тривог;

5) мати можливість надати послуги у вказаний в договорі строк та можливість надати 
оригінали супроводжуючих документів з печаткою та підписом (договір про надання 
послуг, рахунок-фактура, акт виконаних робіт, тощо).



КРИТЕРІЇ ОЦІНКИ

      МЕТОД ВІДБОРУ 
 
Кумулятивний аналіз 
Договір укладається з надавачем послуг, чия пропозиція буде оцінена та визначена як: 
а) така, що відповідає критеріям/прийнятна, та 
б) набере найвищий сукупний бал за попередньо визначеним набором технічних та фінансових 

критеріїв, відповідно до запиту. 
*Технічний бал: 70% 
*Фінансовий бал: 30% 
 
Фінансова пропозиція кандидата розглядається лише у тому випадку, коли технічний бал набере 

мінімум 70% зі 100% можливих відповідно до технічної пропозиції (49 балів). 

Технічні критерії оцінки (макс. 70 балів)

 1. Відповідність запропонованих приміщень вимогам заходу (60 учасників, 3 дні) – 10 балів
 ◦ наявність достатньої площі більше 100 м.кв. - 10 балів,
 ◦ наявність площі менше 100 м.кв. - 5 балів.

 2. Технічне забезпечення заходу – 10 балів
 ◦  наявність  обладнання  для  презентацій  (проектор/екран/LED),  звукова  система,  мікрофони, 

швидкісний інтернет – 10 балів;
 ◦ наявність обладнання для презентацій (проектор/екран/LED), швидкісний інтернет – 5 балів.

 3. Проживання учасників у Києві (51 особа, двомісні номери, 3 ночі) – 10 балів
 ◦ можливість поселення всієї групи в одному готелі– 10 балів,
 ◦ поселення в різних готелях – 5 балів.

 4. Харчування учасників (60 осіб) – 10 балів
 ◦ різноманітне меню з варіантами вибору та врахуванням дієтичних обмежень – 10 балів,
 ◦ меню без можливості вибору – 5 балів.

 5. Відстань до приміщення для проведення заходу – 10 балів
 ◦ наявність приміщення в готелі – 10 балів,
 ◦ на відстані до 150 м. – 7 балів, 

  ◦ на відстані до 500 м. – 5 балів.

 6. Організація проживання та харчування стажерів у 6 громадах (12 осіб, 4 доби) – 10 балів
 ◦ можливість забезпечення одномісних номерів + харчування на місцях – 10 балів;
 ◦ поселення без харчування – 5 балів.

 7. Безпека та додаткові умови – 10 балів
 ◦ наявність укриття/бомбосховища в приміщенні де проводиться захід – 10 балів, 
 ◦ наявність укриття в приміщенні, яке знаходиться на відстані не більше 150 м. - 7 балів,
 ◦ наявність укриття не далі ніж за 500 м. – 5 балів.



Максимальна  кількість  балів  за  фінансову  частину  надається  пропозиції,  в  якій  буд 
запропонована  найнижча  ціна,  та  буде  дорівнювати  30  балам.  Інші  фінансові  пропозиції 
будуть  оцінені  за  наступною  формулою:  30  балів  (максимальна  кількість  за  фінансову 
частину) Х (найнижча ціна із усіх запропонованих пропозицій заявників) /  (запропонована 
ціна). 

 
Пропозиція, яка отримала сукупну більшу кількість балів після додавання оцінок технічної та 

фінансової  пропозицій,  буде  розглядатися  як  найбільш  прийнятна  та  рекомендована  для 
укладення Контракту.

ВИМОГИ ДО ПОДАННЯ ПРОПОЗИЦІЇ

Пропозиція подається до Громадської організації «Асоціація громадських радників України» 
не пізніше 18:00 год 07 жовтня 2025 року.
Документи мають бути оформленні українською мовою у електронному вигляді (у форматі 
PDF одним файлом) надіслані учасником на електронну адресу громадської організації
«Асоціація громадських радників України»  paralegals.ukraine@gmail.com  з темою листа 
«Тендер на надання послуг з організації та проведення заходів».

До цієї Пропозиції додається:
1. Інформацію про учасника закупівель.
2. Цінова пропозиція у наступній формі (ціна повинна бути вказана в гривнях).
3. Копії  реєстраційних  документів  учасника  (виписка  з  ЄДР  про  державну  реєстрацію, 

свідоцтво/довідка платника податків, інші дозволи, ліцензії та документи за наявності).
4. Рекомендаційні листи.

№ Результат Кількісний 
показник 
(одиниця, 
вебінар, 

сайт,
години та 

інше)

Кількість 
одиниць

Вартість за 
одиницю (без

ПДВ), грн

Загалом 
(без ПДВ),

грн

1 Оренда  приміщення  для 
заходів.

Технічне забезпечення:
- ноутбук, проектор, екран 

для  проектора,  мікрофони, 
сцена та світло;

- послуги звукорежисера;
- канцелярія (фліпчартний папір, 

маркери, аркуші А-4, скотч 
малярний, наявність 4 
фліпчартів).

послуга з 
оренди
приміщення 
та технічного 
забезпечення, 
послуга з
організації 
харчування 
та 
проживання, 
компенсації 
транспортних 

1 послуга



Харчування на 1 (одному) 
заході для 60 осіб:

- 180 пляшок води мінеральної 
0,5л (газованої та негазованої);
- 3 кава-паузи з напоями та 
закусками;
- 2 комплексний обід 
(шведський стіл);
- 2 вечері (шведський стіл).
Проживання в двомісних 
номерах на 51 особу.

Компенсація  транспортних 
послуг 45 осіб.

витрат

2 Бронювання  12  номерів  з 
одномісним  поселенням  та 
сніданком  в  готелях  міста,  де 
проводиться захід на 4 доби.

Організація  харчування  (4 
обіди, 4 вечері (шведський стіл).

Компенсація  транспортних 
послуг 12 осіб.

Послуга з 
поселення, 
організації
харчування 
та проїзду

6 послуг

Всього без ПДВ, грн
Технічне завдання 
розроблено: Підпис 
ПІБ та посада 
Дата
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